刘涛2019年度个人工作总结
刘涛，男，汉族，1981年3月出生，现任继续教育学院正科级组织员、党政办公室主任、继续教育学院总支部委员会青年委员、继续教育学院院直党支部书记。
1、 认真学习，不断提升自身政治素质
[bookmark: _GoBack]2019年的学习以“不忘初心、牢记使命”主题教育为主线，紧扣贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想，坚持把加强理论学习放在突出位置，持续系统学习习近平新时代中国特色社会主义思想，学习党的十九届四中全会精神，学习习近平总书记关于中医药发展的方针，学习习近平总书记考察调研河南重要指示精神，学习党史、新中国史等，切实提升了政治站位，全面加深了理论武装，进一步夯实了增强“四个意识”、坚定“四个自信”、做到“两个维护”的思想根基。通过学习，精神境界得到净化，思想觉悟得到提高，确保在工作过程中，能够严格要求自己，遵守并执行中央和省委及学校的各项规定要求，从细节做起，从小事做起，踏实工作,爱岗奉献,讲廉洁、讲大局、讲原则、讲团结。
二、尽职尽责，完成本职工作
（一）履行支部书记职责情况
1.组织支部同志按照“不忘初心、牢记使命” 主题教育工作要求，完成各项工作；
2.落实“三会一课”宣传和执行党的路线、方针、政策；
3．组织“主题教育”专题组织生活会1次；
4．网上党建平台积分在全校近100多个支部中位居第四；
5．组织“红旗漫卷西风 党性引领时代”， “立标杆、树旗帜、服务我先行” “廉政警示教育”“金秋助学送温暖”“学习典型，争当先进”等主题党日活动9次；
6.认真落实谈心谈话制度，全年谈心谈话6人次；
7.与马克思主义学院联合开展党支部建设工作经验交流会1次；
8.发表题目为《新时代高校成人教育意识形态工作研究》思想政治论文1篇。
（二）履行党政办主任职责情况
1.协调统筹党政办公室日常管理工作，为各位领导、全院职工做好服务及后勤保障工作；
2.在院领导的指导下，做好主题教育材料整理、归档工作；
3.在各位领导的指导下，起草工作计划、方案、总结、报告、通知、请示等文件近60多个；
4.在办公室人员的配合下撰写修改新闻71篇；
5.配合相关科室完成管理质量年活动、继续教育工作年会、学位授予以及迎新等重点工作；
6.完成了图书馆办公室整改搬迁，一楼大厅改建及电子显示屏招标安装工作；
7.配合培训科完成全国西学中骨干人才联合培养项目理论培训工作
8.参与组织河南省中医药岗位技能竞赛工作
9.做好全面从严治党工作会、新学期工作会、党政联席会、总支委会、中心组学习会等各类会议前期准备及纪要规整工作
10.接待外校学习交流团队3次，外出考察调研2次
（3）作为继续教育学院职工
1.被校工会抽调负责指导我院和其他院系广播操教学；
2.积极参加学校组织的教职工田径运动会、排球联赛；
3.积极参加学院组织的健步走和摄影展活动取得优异成绩。
4.参加全省统考巡考工作
5.参加学院组织、分配的其它日常工作。
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