河南中医药大学继教院毕业论文（设计）格式规范

论文一律用A4标准纸打印输出，论文字数为3000字左右，页边距左为35mm，右为25 mm，上为30mm，下为25 mm，行距为固定值24磅，排版按统一格式要求，以力求整洁、清晰、美观。具体排版格式：

1.封面（独立一页）---- 距顶端一行打印“河南中医药大学继续教育学院**届本科毕业生论文（设计）”----（宋体，小二号，加粗，居中）；下面空两行为论文题目----（可以分成1或2行居中打印，仿宋体-GB2312，二号，加粗，居中）；题目之下空4行依次为学生姓名、专业、学号、指导老师姓名及职称、实习单位等----（仿宋体-GB2312，小二号，加粗）；页面下端分两行打印河南中医药大学继教院及20××年×月×日----（宋体三号，加粗）。

2.目录----（三号仿宋体-GB2312，字间空4个空格，居中，下面空一行），1～3级分标题用小三号仿宋-GB2312，页码统一用半角阿拉伯数字，各级分标题均左顶格，标题后逐项标明页码。

3. 中文摘要----（小三号仿宋体-GB2312，居中），向下空一行打印内容，小四号仿宋体-GB2312。摘要每段开头空二格，标点符号占一格；摘要内容后下空一行打印“关键词”三字---（小四号仿宋-GB2312，加黑加粗，开头空二格），内容用小四号仿宋体字，每一关键词之间用分号分开，最后一个关键词后不打标点符号。

4.ABSTRACT ----（Times New Roman小三号标准体，居中），再下空一行打印英文摘要内容----（内容用Times New Roman小四号标准体），题目中的实词的第一个字母必须大写，虚词全部用小写。内容的每一段落均顶格打印，段落与段落间空一行。摘要后空一行打印“Key words”----（Times New Roman小三号标准体，加粗，开头空二格）。关键词内容用Times New Roman小四号标准体小写，每个关键词之间用全角分号隔开，最后一个关键词后面不加标点符号。

5.论文正文

（1） 论文题目   三号仿宋字-GB2312，加粗，可以分1或2行居中打印。

（2）一级标题   如“材料与方法、结果、讨论、结论” 等一级标题用小四号仿宋字，加粗。一级标题前冠以阿拉伯数字1，2，3……。一级标题均顶格打印。

（3）二级标题    二级标题前冠以阿拉伯数字1.1，1.2，1.3……，二级标题用小四号仿宋字，加粗。二级标题均顶格打印。三、四级标题要求同二级标题。

（4）正文内容   正文采用小四号仿宋体，行间距24镑。图、表、公式：文中的图、表、附注、公式一律采用阿拉伯数字连续编号；图题在图的下方，表题在表的上方，图、表按论文自然顺序分别排列：图1, 图2, 图3,…,表1, 表2, 表3, …,图表中文字均用五号字。图中的术语、符号、单位等应该与正文表述一致；表格一般采用三线表，表中参数应该表明量和单位的符号；图序和图名、表序和表名采用五号仿宋字；若图或表中有附注，采用英文小写字母顺序编号，附注写在图或表的下方；公式的编号用括号括起写在右边的行末，其间不加黑线。

另外，图、表、公式等与正文之间要有一行的间距。

6.参考文献

“参考文献” ----（另起一页，标题用三号黑体字，居中）

参考文献应按文中引用出现的顺序列出，只列出作者直接阅读过、在正文中被引用过的文献资料，参考文献内容用小四号楷体-GB2312。
7.致谢

另起一页，“致谢”两字用三号黑体，字间空4个空格，居中，下面空一行为致谢内容，用四号 仿宋字-GB2312。

8．河南中医药大学成人教育学院成人高等教育毕业论文评审表：
用于成绩评定，该页由指导教师、教学站等根据具体情况来填写相关内容。

9．装订顺序：封面-目录-中文摘要页-英文摘要页-正文-参考文献-致谢-河南中医药大学成人教育学院成人高等教育毕业论文评审表-查重报告
（左侧装订）
